ÖCS KÖZSÉG ÖNKORMÁNYZATA
POLGÁRMESTER
8292 Öcs, Béke utca 35.
 (88) 263-001	fax: (88) 263-001
Ügyszám: 12/118-1/2019.
Tárgy: Öcs Község Önkormányzatának tulajdonában, a Falugondnoki Szolgálat üzemeltetésében lévő gépjármű üzemeltetési szabályzata
Készítette: Torma-Szabó Anett
ELŐTERJESZTÉS
a Képviselő-testület 2019. április 25 –i ülésére

Tisztelt Képviselő-testület!

A személyes gondoskodást nyújtó szociális intézmények szakmai feladatairól és működésük feltételeiről szóló 1/2000.(I.7.) SzCsM rendelet (továbbiakban: SzCsM)5.§ (1) f) pontja alapján a falugondnoki szolgáltatást nyújtónak rendelkeznie kell gépjármű üzemeltetési szabályzattal.

Öcs Község Önkormányzati Képviselő-testülete a 19/2009.(III.17.) Ö. határozatával fogadta el a Gépjármű Üzemeltetési Szabályzatát.
Az SzCsM 39.§ (4) bekezdése szerint a falugondnok tevékenységét a Gépjármű Üzemeltetési Szabályzat 2. számú melléklet szerinti tevékenységnaplóban kell dokumentálni. A szolgáltatáshoz használt gépjármű menetlevelén fel kell tüntetni, hogy a gépjárművet a falugondnoki szolgáltatás ellátásához veszik igénybe.
A Veszprém Megyei Kormányhivatal Hatósági Főosztály Szociális és Gyámügyi Osztályának VEC/001/00120-4/2018. ügyiratszámú, hatósági ellenőrzésről szóló jegyzőkönyve tartalmazza, hogy a falugondnoki szolgálat feladatellátásához szükséges gépjármű-igénybevételt a képviselő-testület által jóváhagyott Gépjármű Üzemeltetési Szabályzat rögzíti. A falugondnoki autó lecserélése, a falugondnoki szolgálathoz kapcsolódó jogszabályok módosulásai és a falugondnoki szolgálat gyakorlati megvalósítása során szerzett tapasztalatok alapján aktuálissá vált a 2009-ben elfogadott gépjármű üzemeltetési szabályzat újragondolása, felülvizsgálata.
Kérem a Tisztelt Képviselő-testületet, hogy a gépjármű üzemeltetési szabályzatot megtárgyalni és elfogadni szíveskedjen.
Öcs, 2019. április 12.

	Mészáros Tamás
	polgármester
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GÉPJÁRMŰ ÜZEMELTETÉSI SZABÁLYZAT
Az Öcs Község Önkormányzatának tulajdonában, a Falugondnoki Szolgálat üzemeltetésében lévő Ford típusú 9 személyes gépjármű használatával kapcsolatos szabályokat rögzíti


I A GÉPJÁRMŰ HASZNÁLATTAL KAPCSOLATOS ÁLTALÁNOS SZABÁLYOK
1. A szabályzat hatálya kiterjed az Öcs Község Önkormányzatának tulajdonában lévő, a falugondnoki szolgáltatás körébe tartozó alapellátási és egyéb szolgáltatási feladatok ellátása érdekében használt gépjárműre, vezetőjére, valamint az üzemeltetésében résztvevő, azt irányító és ellenőrző személyekre.

2. Öcs Község Önkormányzata falugondnoki feladatainak ellátása érdekében az alábbi gépjárművel üzemelteti:
	Gépkocsi gyártmánya:	Ford
	Gépkocsi típusa:	Transit Custom
	Forgalmi rendszáma:	NGS-229
	Hengerűrtartalom:	2198 cm3
	Üzemanyag fajtája:	Diesel

3. A menetleveleket („Személygépkocsi menetlevél” elnevezésű nyomtatvány) naponta kell kiállítani, melyen a gépjármű vezetője feljegyzi a nevét, a megtett utat, az indulás és érkezés időpontját. A gépjárművezetője havi kimutatást készít a gépkocsi futásról (1. számú melléklet). A menetleveleken javítást csak áthúzással, valamint a javítást végző aláírásával lehet végrehajtani. Az üzemanyag elszámoláshoz a menetleveleket, a tárgyhót követő hónap 15. napjáig le kell adni a pénzügyi ügyintéző részére. A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait a pénzügyi ügyintéző köteles szúrópróbaszerűen ellenőrizni. Az ellenőrzés megtörténtét a menetlevélen fel kell jegyezni. A menetlevél szigorú számadásúnak minősül, azt eseményszerűen kell vezetni. A felhasznált vagy rontott okmányokat sorszám szerint, hiánytalanul a bizonylatokra vonatkozószabályok szerint kell megőrizni. A menetlevelek megőrzéséért a pénzügyi ügyintéző a felelős.

4. A falugondnok által vezetett tevékenységnaplót (2. számú melléklet) a polgármester hetente aláírásával igazolja. A szolgáltatást igénybevevők aláírása oszlop Öcs Község Önkormányzata Képviselő-testületének 41/2012.(X.30.) határozata alapján mellőzhető.

5. A gépkocsit vezető falugondnok – a reá irányadó jogszabályok keretei között – felelősséggel tartozik az általa okozott balesetért (kárért). Felelőssége – a jogellenes módon igénybevett jármű használatát kivéve – a közalkalmazotti jogviszony folytán munkáltatója anyagi helytállását vonja maga után, melyért felróhatósága függvényében tartozik fegyelmi-kártérítési felelősséggel.

6. A falugondnok a Szolgálat járművével a közúti forgalomban akkor vehet részt, ha személyében és a járműre vonatkoztatva valamennyi szükséges feltételnek megfelel.

7. A gépkocsit érintő balesetről a falugondnok a polgármestert, vagy jegyzőt haladéktalanul tájékoztatni köteles. Ilyen helyzetben köteles megtenni minden olyan intézkedést, amely az üzemben tartó érdekinek megóvása céljából szükséges, ha a felelősségben nem történik megegyezés. Ha személyi sérülést okozó baleset történik, értesíteni kell az illetékes Rendőrkapitányságot, biztosítani kell a helyszínt, valamint végre kell hajtani az elsősegélynyújtást. Amennyiben a gépkocsi üzemképtelenné válik, bevontatásáról vagy beszállításáról lehetőség szerint minél előbb – maximum 24 órán belül – gondoskodni kell.

8. A gépjármű használat során különös figyelmet igényel:
· gyermekkorúak szállítása: gyermekeket csak biztonsági gyermekülésben, vagy ülésmagasítóval lehet szállítani, a forgalmi engedély szerinti szállítható személyek számát figyelembe véve, első ülésen csak 150 cm-nél magasabb személy ülhet.
· üzemanyag edényzetben történő szállítása: üzemanyag edényzetben történő szállítása legfeljebb 25 l-es kannákban történhet utasoktól elválasztva (tűzoltó készülék szükséges).
· áruszállítás: a gépjárműből áruszállítás céljából a hátsó ülések engedély nélkül kiszerelhetők, de gondoskodni kell a bent ülők biztonságáról.
II A GÉPJÁRMŰ ÜZEMELTETÉSE
1. A gépkocsi jogszerű, rendeltetésszerű, hatékony és gazdaságos üzemeltetéséért a polgármester a felelős.

2. A gépjárművek üzem-, forgalombiztonsági és környezetvédelmi követelményeknek megfelelő műszaki állapotáról a falugondnok köteles gondoskodni. Szabadsága, betegsége vagy akadályoztatása esetén helyettesét munkáltatója jelöli ki.

3. A gépjármű vezetésére jogosultak: Mészáros Tamás polgármester, Szöllősi Tibor falugondnok, Mészáros Ferenc képviselő.

4. Indulás előtt a gépjárművek biztonsági berendezésének műszaki állapotáról és működéséről a gépjármű vezetőjének minden esetben meg kell győződnie. Ellenőriznie kell továbbá az okmányok, valamint a gépjármű tartozékainak meglétét és a KRESZ előírásainak való megfelelését.

5. A gépjármű vezetőjének a gépjármű használata közben figyelemmel kell kísérnie a gépjármű biztonsági berendezéseinek, valamint a gépjármű rendeltetésszerű, zavartalan működését.

6. A kilométer számláló meghibásodása esetén a meghibásodás helyét (település, országúti távolságot jelző km tábla) a menetlevélen fel kell tüntetni.

7. A gépjárművezető kötelessége a gépjármű tisztántartása, az általa nem javítható hiba esetén szervizbe történő juttatása, Az észlelt, de nem javított hibát a menetlevélen fel kell tüntetni.

8. Az utazás ideje alatt a gépkocsi vezetője köteles a gépkocsi okmányait magánál tartani és közúti ellenőrzés alkalmával a használat jogosságát igazolni.

9. Az út befejeztével a gépkocsit az Öcs, Béke utca 21. szám alatti vagyonvédelmi rendszerrel ellátott garázsban kell tárolni.

10. A gépjárművezető köteles minden eszközzel megakadályozni a jogellenes járműhasználatot.
III. ÜZEMANYAG-FELHASZNÁLÁS, ELSZÁMOLÁS
A gépjárművek üzemanyag fogyasztási normáinak, valamint az üzemanyag felhasználás ellenértékének (a továbbiakban: üzemanyagköltség) meghatározása a következők szerint történik:

1. A tervezett utazási teljesítményre üzemanyag előleg biztosítható a falugondnok részére. Újbóli felvételre az előzőleg felvett elszámolás után van lehetőség. Üzemanyag-előleggel – annak felhasználását követően – mindig hónap végén, az utolsó munkanapon kell elszámolni.
A gépkocsit elszámoláskor tele tankkal kell leállítani!

2. Az üzemi használatú, valamint személyi használatú személygépkocsik üzemanyag fogyasztási normáját a közúti gépjárművek, az egyes mezőgazdasági, erdészeti és halászati erőgépek üzemanyag- és kenőanyag-fogyasztásának igazolás nélkül elszámolható mértékéről szóló 60/1992.(IV.1.) Korm. rendelet (a továbbiakban: Korm. rendelet) 2.§ (1) bekezdés a) pontja alapján meghatározott – korrekciós tényezőkkel módosított – alapnorma, vagy a 4.§-ban meghatározott alapnorma-átalány alapján kell elszámolni.
A jogszabály lehetővé teszi alapnorma-átalány használatát, melynek mértéke a beépített motor hengerűrtartalma szerint:
A gázolajüzemű gépkocsi alapnorma-átalány mértéke a beépített motor hengerűrtartalma szerint:
	1500 cm3-ig	5,7 liter/100 kilométer
	1501-2000 cm3-ig	6,7 liter/100 kilométer
	2001-3000 cm3-ig	7,6 liter/100 kilométer
	3001 cm3 felett	9,5 liter/ 100 kilométer
A gépjármű kenőanyag-felhasználása – az olajcseréhez meghatározott mennyiségen felül – a fent meghatározott üzemanyag-fogyasztási norma 7 ezrelékének megfelelő mennyiség.

3. Az üzemanyag költség ellenértékét a fogyasztási norma és a meghatározott minőségű üzemanyag, az elszámolási időszakra vonatkozó NAV által közzétett árának a szorzata adja.

4. Az üzemanyag fogyasztási normának a Korm. rendelet 2.§ (1) bekezdés a) pontja szerinti elszámolása esetén a gépjárművezetők kötelesek az üzemanyag elszámolás nyomtatványon feltüntetni a korrekciós tényezők alapjául szolgáló adatokat, információkat.
A Korm. rendelet 2. számú melléklete alapján számított korrekciós tényezők, szorzók:
· [bookmark: _GoBack]5. pont szerint téli üzemeltetés esetén (december 1-je és március 1-je közötti időszak) 3% korrekciós tényező alkalmazható.
· 5/A. pont szerint légkondicionáló berendezéssel felszerelt gépkocsi május 1-je és szeptember 1-je közötti üzemeltetési időszakában alkalmazható. Értéke 5%.

5. Üzemanyag költség csak az Öcs község Önkormányzata (8292 Öcs, Béke utca 35.) nevére szóló számla alapján számolható el. A gépkocsi üzemeltetésével kapcsolatos egyéb költségeket (pl.: autópályadíj, parkolójegyek) nyugta ellenében kell elszámolni.

6. Az üzem- és kenőanyag felhasználás keretében előforduló rendellenességet a járművezetőnek fel nem róható túlfogyasztást, vagy hiányt a munkáltatónak haladéktalanul jelezni kell. A jelentős mértékű túlfogyasztás (hiány) következményeiről a munkáltató dönt. Nem kellően indokolható, a járművezetőnek felróható költséget az anyagi felelőssége keretei között a falugondnokkal a munkáltató megtéríttetheti. Üzemanyag megtakarítást az Önkormányzat nem fizet.
IV. GÉPKOCSIVEZETÉS JOGOSULTSÁGÁNAK ELISMERÉSE
1. A Szolgálat gépkocsijának vezetése a falugondnoki munkakörhöz kapcsolódó jogosultságként/kötelezettségként kerül meghatározásra, melyet a közalkalmazotti munkaköri leírás tartalmaz. A gépkocsivezetési jogosultság személyi (egészségügyi stb.) korlátozását az érintett köteles a felelős vezető tudomására hozni. A falugondnoki gépjármű vezetésére „B” kategóriás érvényes vezetői engedély szükséges.

2. Amennyiben a gépkocsivezetésre jogosult/kötelezett közalkalmazott – munkavégzési kötelezettsége ideje alatt – önhibájából járművezetésre alkalmatlan állapotba kerül, azt a munkavégzési kötelezettség szándékos megtagadásának kell minősíteni.

V. BIZTOSÍTÁS

1. A gépkocsi kötelező- és CASCO biztosításáról a fenntartó Önkormányzat gondoskodik.

VI. ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK

Ezen szabályzat 2019. május 01. napján lép hatályba. Rendelkezéseit a hatályba lépés napjától alkalmazni kell. Ezzel egyidejűleg az 928/2009. szám alatt kiadott szabályzat hatályát veszti.
Jelen szabályzat mellékletét képezik:
1. számú melléklet: Havi teljesítmény és üzemanyag elszámolás minta
2. számú melléklet: Tevékenységnapló minta

Öcs, 2019. április 03.

Jóváhagyta:



	Mészáros Tamás	Dr. Jáger László
	polgármester	jegyző


Megismerési záradék:
Alulírott kijelentem, hogy a Gépjármű üzemeltetési szabályzatban foglaltakat megismertem, az abban rögzítetteket magamra nézve kötelező érvényűnek fogadom el.
Öcs, 	
	Torma-Szabó Anett	Szöllősi Tibor
	pénzügyi ügyintéző	falugondnok






		Mészáros Ferenc
	



1. számú melléklet: Havi teljesítmény és üzemanyag elszámolás minta
Öcs Község Önkormányzata – Falugondnoki Szolgálat
8292 Öcs, Béke u. 35.
Havi teljesítmény és üzemanyag elszámolás

Forgalmi rendszám: ______________	Időszak: 20______év  _________________hónap

	Nap
	Km-óra állás
	Napi
km
	Indulás
	Érkezés
	Kiküldetés helye
	Gépkocsit vezette
	Megjegyzés
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	Leálló
	
	óra
	perc
	óra
	perc
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	21.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	22.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	23.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	24.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	25.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	26.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	27.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	28.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	29.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	30.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	31.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Km összesen:______________ X korrekciós tényező ______%    		= ____________km
Elszámolható üzemanyag: __________km X   7,6  l/100km		=_____________l 
Felhasznált üzemanyag számlák alapján:					= _____________l
Megtakarítás / túlfogyasztás:							= _____________l
Megtakarítás/túlfogyasztás költsége: ______l X _______Ft/l (NAV üa.ár)= _____________l
Elszámolható kenőanyag kts.:____(elszámolható) üz.a.(l) X 0,7% X ____Ft/l	= _____________Ft
Összes megtakarítás/ túlfogyasztás:						= _____________Ft

_______________________________	____________________________
	készítette	ellenőrizte
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)2. számú melléklet: Tevékenységnapló minta


















GÉPJÁRMŰ ÜZEMELTETÉSI SZABÁLYZAT – ÖCS KÖZSÉG ÖNKORMÁNYZATA
Kitöltési útmutató a falu- és tanyagondnoki szolgáltatás tevékenységének nyilvántartásához
1. A nyilvántartást a szolgáltatás minden napján, külön lapon kell vezetni.

2. A fenntartó által megbízott, meghatalmazott személynek aláírásával kell igazolnia az adott napi teljesítést.

3. A szolgáltatással összefüggésben megtett kilométer azt a távolságot jelenti, melyet a falu- vagy tanyagondnok az egyes szolgáltatások során a szolgáltatáshoz használt gépjárművel megtett. Nem tüntethető fel ezen sorban a szolgáltatáson kívül megtett kilométer (vagyis azon távolság, melyen a gépjárművet nem a szolgáltatást végző, vagy az őt helyettesíteni jogosult személy használja).

4. A tevékenység bejegyzése esetén törekedni kell a tömör, informatív közlésre; azonos tevékenységeknél törekedni kell az azonos megnevezésre. A tevékenység bejegyzése során használható a Nemzeti Erőforrás Minisztérium honlapján közzétett kódrendszer is, ennek használata azonban nem kötelező.

5. A szolgáltatást igénybevevők számát és nevét értelemszerűen nem kell kitölteni, amennyiben a szolgáltatás jellege miatt erre nincs lehetőség (pl. falunap szervezése).

6. Amennyiben a szolgáltatást valamely intézmény (pl. települési önkormányzat) veszi igénybe, a szolgáltatást igénybevevő nevénél az intézményt kell feltüntetni. A szolgáltatást igénybevevők számát ebben az esetben nem kell kitölteni.

7. Amennyiben a szolgáltatás nyújtása rendszeresen, ugyanazon személyi kör részére történik (pl. naponta iskolások iskolába szállítása, vagy hetente gyógyszer felíratása, recept kiváltása), a szolgáltatást rendszeresen igénybevevőkről külön lista készíthető, melyet a szolgáltatás minden ismétlődésekor szükségtelen újra elkészíteni. Ilyen esetben az adott napon a szolgáltatást igénybevevőket csupán a szolgáltatást igénybevevők számánál kell feltüntetni. A konkrét személyek nevét az egyes szolgáltatási alkalmakkor ebben az esetben sem az adatlapon, sem a külön vezetett listán nem kell feltüntetni.

8. A szolgáltatást rendszeresen igénybevevők listáján fel kell tüntetni, hogy az adott személy mely időszakban volt rendszeres igénybevevője a szolgáltatásnak.

Szolgáltatást igénybe vevők aláírása: Ezen oszlop vezetése a fenntartó döntése alapján mellőzhető.
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